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Spotkanie pt. , Katalogowanie wydawnictw ciggtych w katalogu NUKAT”,
23-24.05.12, Biblioteka Uniwersytecka w Toruniu

Ksigzka czy czasopismo?
Ustalanie typu dokumentu
w praktyce Oddziatu Wydawnictw
Ciggtych BUW

Ewa Rejmer

Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie

Trudnosci w odréznianiu wydawnictw ciggltych od wydawnictw zwartych towarzyszg bibliotekarzom codziennie i w mniejszym lub
wiekszym stopniu bedg towarzyszylty. Pomytki w zakwalifikowaniu wydawnictwa do jednych lub drugich skutkuja dodatkowymi
pracami. Pomytka w katalogu NUKAT to dodatkowa praca dla bibliotek, ktére skopiowaty btednie utworzony opis do katalogéw OPAC



Wydawnictwo ciggte

 Dokument ciggty wydawany w kolejnych,
oddzielnych wydaniach lub czesciach,
zazwyczaj numerowanych,

* bez okreslonego zakonczenia, taki jak np.:
czasopismo, magazyn, czasopismo
elektroniczne, okresowe wydawnictwo
Informacyjne, raport roczny, gazeta, seria
monograficzna.

... zazwyczaj numerowanych: oznacza to, ze moze si¢ zdarzy¢ pierwszy nie numerowany, nie oznaczony zeszyt wliczony w ciag
wydawnictwa. Dotyczy to takze nienumerowanych serii monograficznych.

Jesli wydawca nie wspomina o tym, ze bedzie wydawat nastepne zeszyty / numery, musimy sobie radzi¢ sami. Nalezy poszuka¢ dokumentu
w bibliografiach, katalogach bibliotek polskich, obcych, dopytywa¢ sie u wydawcy o dalsze plany wydawnicze. Czasem upominanie sie o
kolejne numery przynosi efekt w postaci informacji o wydawnictwie. Wydawca oswiadcza, ze nie zamierzat publikowa¢ kolejnych tomow /
zeszytow / numerdw / rocznikéw, albo ze bedzie kontynuowat dany tytut.



Wydawnictwo ciagte
(wg PN-ISO 5127 : 2005)

Publikacja w formie drukowanej lub innej,
wydawana czesciami zwykle

oznaczonymi numerycznie lub
chronologicznie o nie przewidzianym
Z gory zakonczeniu.

O jakiejkolwiek czestotliwosci.



Dokument zwarty

* Dokument bibliograficzny kompletny w
jedne] badz w okreslonej, skonczonej
iczbie czesci.

PN-92/N-01227 : ,,Wydawnictwo zwarte; wydawnictwo nieperiodyczne — wydawnictwo ukazujace sie od razu jako
calosé¢ lub ktérego zakonczenie zostato z gory przewidziane”. ,,Ksigzka dokument graficzny, najczesciej
pismienniczy, opublikowany jako wydawnictwo zwarte; moze mie¢ forme kodeksu o objetosci powyzej 4 stronic,
skoroszytu, teki , harmonijki lub zwoju”

PN-ISO 5127:2005 : ,,Wydawnictwo zwarte publikacja w formie drukowanej lub innej, kompletne w jednym woluminie
badz kompletne lub przewidziane do skompletowania w okreslonej liczbie woluminéw”. , Ksigzka dzieto
opublikowane w formie pisanej, drukowanej lub elektronicznej, zwykle paginowane i stanowiace jednostke

fizyczng”.



>

Jak unikng¢ pomytek? [1]

Nalezy ze szczegodlng uwagg oglagdac wptywajace do biblioteki wydawnictwa takie
jak: informatory, sprawozdania, katalogi, raporty, kalendarze, spisy, bibliografie,
statystyki, schematyzmy, wydawnictwa skoroszytowe, jednodniowki.

Brak ISSN-u lub nadany ISBN nie zawsze oznacza, ze mamy do czynienia z
wydawnictwem zwartym.

Jednoczesne wystgpienie daty wydania i daty nominalnej zwieksza
prawdopodobienstwo, ze jest to wydawnictwo ciggte.

Nalezy doktadnie zapoznac sie z trescig wstepu od redakcji lub wydawcy zwracajgc
uwage na informacje o sposobie ukazywania sie dokumentu, czy ukazaty sie
wczesniejsze wydania pod tym samym tytutem.

Ustali¢ czy wydawnictwo faktycznie dotyczy konkretnego okresu, najczesciej
podanego w dacie nominalnej czy moze zawiera dane ogolne.

Pojawiajgce sie w wydawnictwie dziaty takie jak np.: kronika, sprawozdanie za okres,
chronologia wydarzen sg typowe dla wydawnictwa ciggtego.



Jak unikng¢ pomytek? [2]

Przeprowadzi¢ poszukiwania w katalogach wtasnej biblioteki i innych
bibliotek (w polskich lub obcych, zdalnie dostepnych lub drukowanych) oraz
w bibliografiach.

Jesli zdarzy sie nam natknac€ na tytut wielokrotnie pojawiajgcy sie w
indeksie skatalogowany jako kolejne woluminy wydawnictwa zwartego,
réznigce sie miedzy sobg oznaczeniem czesci i datami, nalezy zachowac
ostroznosc¢ przy przejmowaniu opisu bibliograficznego, gdyz moze to byc¢
wydawnictwo ciggte.

Przegladac strony internetowe wydawcow, szukac informaciji w sieci.

W razie braku zadowalajgcych rezultatow poszukiwan kontaktowac sie z
redakcjg lub wydawca. W rozmowach nie nalezy sugerowac sie
terminologig stosowang przez wydawcow, redaktorow.



,Nadolzie” — indeks NUKAT

Liczbat... | Termin

ko, red, Jozefa Zvta Sarama-Wojnar, Leon Mieking, Anna Wiszil],

[
[
Madalzie |
[kom, red. Anna Wiezik, Dariusz Barsk],
[
[

Madalzie
Madolzie | [kom, red. Ruta Kornelia Lissowska],

Madolzie | [kom, red, Jdzefa Zyta Sarama-Waojnar et al.].

Madolzie : [1999-2000] | [kom, red. Anna Wiezik, Dariusz Barski],

Madolzie : katalog kKlubu Literackiego MZC w Cieszynie | [Macierz Ziemi Cieszynskis] -
Tawarzystwa Mitosnikow Regionu].

Madolzie zrywa ckiowy | pod red, Roberta Danela,

Madoraz ¢ o Mediarovi, KRazkoi, Klausovi, Havlovi,.. a kond jednej revollcie | Jana
Klusakiovd a Fedor GAl,

— — — }— i }— |} oy
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Pomimo naszych staran w katalogach starych i nowych sg juz bledy i trzeba je naprawiaé.
Wydawnictwo ,,Nadolzie” skatalogowano jako siedem wydawnictw zwartych i jedno wydawnictwo ciggte.

Tybut: nadaolzie



Rekord bibliograficzny czasopisma ,,Nadolzie”
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Szereg pozycji w indeksie NUKAT z
powtarzajacym sie tytutem ,,Nadolzie”
zostato zauwazone przez jedna z bibliotek.



Pierwszy zeszyt czasopisma ,,Nadolzie” z 1982 r. [1]

LRI

KATALOG
KLUBU LITERACKIEGO MZC

W BUW, ,Nadolzie”, przed laty bylo skatalogowane i zinwentaryzowane jako wydawnictwo zwarte.
Pierwszy katalog miat tylko date wydania i brakowato w nim informacji od redakcji, ze bedzie sie on
ukazywal przez kolejne lata.



Skreslono sygnature

wydawnictwa zwartego.

Nadano sygnature

wydawnictwa ciagtego.

Przemieszczono z
wydawnictw zwartych
do wydawnictw

ciagtych.

Czasopismo ,,Nadolzie” [2]
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,Nadolzie” zeszyt z 2005 r.

—
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NADOLZIE

Tomik wydany delekl dotacji
Starostwa Powlatowego w Cleszynle
| Zarzgadu Gléwnego Macierzy Ziemi Cleszyhskie)

CIESZYN 2005
MACIERZ ZIEM] CIESZYNSKIES
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-
D4454%4%
Komitet redakeyjny
Urszuls Stefania Kortonek
Karol Kejror
Anna Mengr

Gertruds Pisarek

Na okladce - reproduiteja pracy Leopolds Hymiks
wykorzystana w czasie sbehodéw [00-locia Macierzy

ISBN - 83.88271.26-1

S0 osmmdrensta poryga wydawnicss Maciersy Ziemi Clesaynsiony
Klub Literacki  Nodolzie*

Hhind £ &ruk: Pirma Swrmineki Deviarin, 43 520 Chyrbun, Maich, o, Kopurnie §, sel s 00031 a4l

EO-2005

Ostatni zeszyt wydawnictwa ciagtego w zbiorach BUW. Mamy zeszyty od 1982, 1988-2005. Komplet.



Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

ROZPORZADZENIE
MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NAROCDOWEGO"

Z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatlow bibliotecznych

(Dz. U. z dnia 20 listopada 2008 r.)

Na podstawie art. 27 ust. B8 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539,
z pé6zn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Rozporzadzenie okresla sposdb ewidencji materiatléw bibliotecznych, zwanych dalej
"materiatami”, w bibliotekach wchodzacych w skilad ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej.

§ 2. Ewidencja materialow polega na ujeciu wptywow i ubytkéw w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
tych materiatéw oraz na ujeciu ilosciowym i wartosciowym ich stanu i zachodzgcych w nim zmian.

§ 3. 1. Ewidencja materialéw obejmuje:

sumaryczng (wstepng) ewidencje wphwow;

szZczegoltowg ewidencje wphywow;

sZczegotowg | sumaryczng ewidencje ubytkow;
finansowo-ksiegowa ewidencje wplywow i ubytkow.

2. Podstawa ewidencji materialow sg dowody wplywow i ubytkow.

2ah=

§ 4. 1. Sumaryczna ewidencia wplywéw polega na wstepnym ujeciu ewidencyjnym wszystkich

W oparciu o ,,Rozporzadzenie Ministra ...”, opracowano na potrzeby BUW i systemu biblioteczno-
informacyjnego UW ,Instrukcje ewidencji materiatéw bibliotecznych”. W jednym dokumencie
ustalono zasady ewidencji dla wszystkich typéw dokumentéw gromadzonych w bibliotece.



Instrukcja ewidencji materiatow bibliotecznych
w Bibliotece Uniwersyteckiej w Warszawie

5. Ewidencja ubytkow

5.1. Szczegotowa i sumaryczna ewidencja ubytkdw obejmuje materiaty wytgczane
ze zbiorow.

5.2. Ewidencje ubytkow prowadzi sie oddzielnie dla kazdej grupy zbiorow objetych odrebnymi
ksiegami inwentarzowymi.

5.3. Podstawe ewidencji ubytkow stanowig dowody ubytkow zaakceptowane przez Dyrektora
Biblioteki. Nie wymagajq takiej akceptacji protokoty ubytkdw materiatow bibliotecznych
niezwroconych przez czytelnikow, za ktére BUW otrzymata ekwiwalent.

5.4. Dowodami ubytkow sa:

1) protokét ubytkow dla materiatow niezwréconych przez czytelnikow, za ktore Biblioteka
otrzymata ekwiwalent; wzor takiego protokotu zawiera Procedura jego sporzadzania, stanowigca
zatgcznik nr 4 do niniejszej Instrukcji,

2) protokét komisji w sprawie ubytkéw dla materiatow niezwréconych przez czytelnikdw, za ktore
biblioteka nie otrzymata ekwiwalentu, ktorego procedure sporzgdzania stanowi zatacznik nr 5 do
I

3) protokdt komisji dla materiatdw wycofanych ze zbioréw w wyniku selekcji lub nieodnalezionych
w trakcie skontrum, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia;

4) protokot ubytkow materialow bibliotecznych przeznaczonych na makulature, sporzadzany
wedtug procedury zawartej w zatgczniku nr 6 do niniejszej Instrukcji.

Po ustaleniu z Oddziatem Opracowania Zbioréw, ze skatalogowano wydawnictwo ciagte jako wydawnictwo zwarte,
podejmujemy procedure przemieszczenia. Zaczynamy od napisania protokotu ubytkéw, podpisania go przez
cztonkéw komisji sktadajacej sie z 0s6b zajmujacych sie inwentarzami, skontrum oraz gromadzeniem zbioréw.



Protokot Komisji Selekcyjnej

Wpisano do rejestru ubytkow
| P e ) I

Data 16.02.1006 Nr 31506

Protokol Komisji
w sprawie selekc)l zbiorow
2z dnia 15022006 ¢

Komisja w skindzie: 1. C. Alina Szczerkowska

2. Dorota Gabriel-Marcinkowska
3. Teresa Rzaden

stawia winiosek o wylaczenie ze zbiarow wydawnictw zwartych majdujacych sic w nich wydawnictw ciggiyeh |
skreélense z inwentarza nasigpu jacych pozycyi

Kolezanki z Oddziatlu Opracowania Zbioréw
znalazly wydawnictwo skatalogowane w BUW
jako wydawnictwo zwarte, a w katalogu NUKAT
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Protoké6t Komisji Selekcyjnej [c.d.]
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mgr Ewa Refmer

Podpisuje kierownik Oddziatu Wydawnictw Ciagtych i cztonkowie Komisji Selekcyjnej.

W 2011 roku trafito do Oddziatlu Wydawnictw Ciggltych BUW 14 protokotéw komisji, zawierajacych 181
woluminéw przemieszczonych z wydawnictw zwartych do wydawnictw ciggtych.



Rejestr Ubytkéw wydawnictw zwartych [1]

BIBLIOTEKA

¢ UNIWERSYTECKA W WARSIAWIE

REJESTR UBYTKOW
od Nr.......... A doNr . 8%

NYDAWNICTHA (SYGNATURY) ZWARTE

Protokot Komisji wpisywany jest do rejestru ubytkéw wydawnictw zwartych — w Oddziale
Opracowania Zbiorow.



Rejestr Ubytkow wydawnictw zwartych [2]
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Inwentarz ksigzek [1]

INWENTARZ KSIAZEK

OD NR. 840001 DO NR. 845000

W Oddziale Opracowania
Zbiorow wykresla sie
wydawnictwo z inwentarza
ksigzek.
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BIBLIOTEKA UNIWERSYTECKA w WARSZAWIE
WARSZAWA 2006




Inwentarz ksigzek [1]
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Wydawnictwo ciagte
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ksigzek. RU — Rejestr
Ubytkéw i numer rejestru
ubytkow
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1901.

Handbuch fur die Provinz Posen : Nachweisung der

1. Ausgabe, abgeschlossen nach dem Stande vom 1. April

KO1/110/3.
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200,00

Posen, 1901.
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